Zakladni Skola Prostéjov, ul. Dr. Horaka 24

45. Provozni rad skolni jidelny

Cj.: Spisovy znak Skartacni znak | ZSHOR- /2020 A.l. A5
Vypracovala: Mgr. Bc. Petra Rubacova, feditelka Skoly
Schvalili: Monika Lakomad, vedouci SJ

Mgr. M. Mayerova, zastupce pro 1. stupen
Mgr. M. Novackova, zastupce pro 2. stupen
N. Kaldbova, vedouci SD

pedagogicti pracovnici

spravni zaméstnanci

Pedagogicka rada projednala dne: 31. 8. 2020

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2020

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni, vyddvam jako
statutarni organ $koly tuto smérnici. Skolni jidelna p¥i Zakladni $kole Prost&jov, ul. Dr. Horaka:
Provozni fad vyplyva ze zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zadkladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni, z vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani v platném znéni a vyhlaSky ¢. 602/2006 Sb., jakoZto zmé&ny vyhlasky €.
137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby v platném znéni.

1. Pusobnost a zasady smérnice

Tato smérnice upravuje pravidla provozu mistnosti uréené ke stravovani zaki a zaméstnancti
skoly (dale jen skolni jidelna), vymezuje povinnosti stravovaciho zafizeni a $koly, ktera tuto
sluzbu vyuziva pro své zaky.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou G¢innosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je zavazny pro vSechny zamé&stnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zruSenim této
smérnice nejpozdéji do 15 dn,

- smérnice musi byt pfistupnd vSem zaméstnancim.

Tento provozni Fad je vyvéSen ve Skolni jidelné.




2. Organizace dohledu

a) Rad skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem mistnosti §kolni
jidelny uréené ke stravovani 74k a zamé&stnancii $koly. Skolni jidelna je v provozu
pouze v pracovni dny od 11:30 hod. do 14:00 hod.

b) Vstup do skolni jidelny je povolen pouze pro vydej a konzumaci stravy.

€) Vynaseni potravin neni povoleno, vyjimku tvofi cizi stravnici.

d) Vydej obédi pro cizi stravniky je od 11:30 do 11:45 hodin. Cizi stravnici si odnaseji
jidlo do jidlonosici.

e) Vydej obédi pro Zaky od 11:45 do 14:00 hodin.

f) Skolni stravovani je sluzbou, kterou lze poskytnout za uplatu (§123 odst. 3 zékona &.
561/2004 Sh.)

g) Dohled ve skolni jidelné zajist'uji zaméstnanci pravnické osoby vykonavajici ¢innost
Skolni jidelny (pedagogicti pracovnici §koly). Rozvrh dohledu je vyvéSen v jidelné.

h) Dohlizejici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kazné zaku, hygienickych a
kulturnich stravovacich navyki.

1) Bézny uklid zajist'uji v jidelné pracovnice z tiseku tklidu $koly, v¢etné utirani stolt a
podlahy znecisténych jidlem béhem provozu.

J) Vedouci stravovaciho zatfizeni vyvéSuje jidelni¢ek ve skolni jidelné na obdobi
1 mésice.

k) Stravnikiim je vydavan kompletni obéd véetn& masa a ptiloh. Zaci nesmi byt nuceni ke
konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je uréeno ke
konzumaci v jidelné, stravnici je neodnaseji z mistnosti. Jidlo je upraveno tak, aby
Znemoznovalo odnaseni z jidelny, napt. jogurty, tvarohové krémy, pudinky apod.
nejsou v obchodnim baleni, ale jsou vydavany na miskach.

1) V piipadé, Ze je nezbytné, aby zak obédval diive (tedy pied 11:45), vykonava dozor ve
Skolni jidelné nepedagogicky pracovnik, ktery jidelnu pfipravuje ke stolovani.

3. Rad $kolni jidelny

1. Do jidelny zaky odvadi ucitel po posledni hodiné dopoledniho vyucovani.

2. Stravnik si umyje ruce, vezme tac, pribor a ptichazi k vydejnimu mistu, kde dostava
kompletni stravu (polévka, hlavni jidlo, salat nebo zakusek, ovoce a napoj).
Moznost ptidavki je kromé masa a ovoce neomezena (knedliky, brambory, ryze, salaty,
napoje).

3. Na vydani obéda Zaci ¢ekaji ve fronte, kone¢né potadi zakl urcuje dohliZejici ucitel
nevhodném chovéni apod.).

4. Do jidelny zaci vzdy vstupuji v prezivkach.

5. Kazdy zak ma pii vydeji stravy polozeny Cip na svém tacu a k okénku pfistupuje
jednotlivé dle toho, zda ma zadan obéd €. 1 nebo 2.

6. Zak konzumuje sviij ob&d v tichosti, po jidle uklidi své misto, zastr&i zidlitku a pouzité
nadobi odnasi na ur¢ené misto.

7. Nenasleduje-li po obédé€ odpoledni vyucovani, zak se v Satné pievlékne a odchazi
domt.

8. Pokud zak po obéd¢ ¢eka na odpoledni vyucovani, miize:



a) V klidu ¢ekat v prostorach spojovaci chodby (obzvlasté pii nepiiznivém pocasi)
b) opustit skolni budovu, ovSem pouze s pissmnym souhlasem svého zakonného
zastupce (fesi se na zacatku Skolniho roku s platnosti na cely Skolni rok)

9. V case poledni prestavky zaci uzivaji vyhradné socialni zatizeni (toalety) v ptizemi
Skoly.

10. Problémy nebo své pripominky k pokrmtim stravnik hlasi dozorujicimu pedagogovi
nebo vedouci Skolni jidelny.

11. Technické nebo hygienické zavady hlasi stravnik dozoru nebo vedouci skolni jidelny
ihned.

12. Mimotéadny uklid jidelny béhem vydejni doby - rozbité naddobi, rozlity ¢aj aj. provadi
stravnik, vétsi uklid pracovnici jidelny.

13. Ptipominky rodic¢t ke stravovani je mozno vznést osobné nebo na telefonech:
588 000 639, 588 000 640, 731 115 456

akam neni dovoleno zejména:

Vstupovat do $kolni jidelny v obuvi.

Chodit na obéd v jiném case nez v ¢ase uréeném jejich stdlym rozvrhem hodin (kromé
vyjimecnych situact).

Znecist'ovat prostory Skolni jidelny a Saten nedojezenym jidlem.

Vynaset z jidelny piti a na¢nuté jidlo (jogurty, zakusky, ovoce, ...).

Rusit ostatni stravniky hlasitym mluvenim a pouzivanim mobilniho telefonu, tabletu a;.
Stravnici jsou povinni se chovat pfi stravovani ohleduplné v souladu

s hygienickymi a spolecenskymi pravidly pfi stolovani

. Odkladat aktovky, batohy i jiné véci v prostorach SJ
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5. Pravidla stravovani Zaka a vlastnich zaméstnancu $koly ve $kolni jidelné

O skolni stravovani se jedna pouze v dobé€ pobytu stravnikli ve Skole nebo Skolském
zafizeni podle § 117 odst. 1 pism. b) a ¢) uvedené¢ho zakona, viz § 122 odst. 2 t¢hoz zakona.

Prvni den neplanované nepiitomnosti 1ze stravnikovi poskytnout jidlo v rdmci Skolniho
stravovani za vysi finan¢niho normativu (§ 4 odst. 9 vyhlasky €. 107/2005 Sb.). Uvedené
ustanoveni vyhlasky vychazi z divodného predpokladu, ze stravnik prihlaseny ke stravovani ve
Skolni jidelné si jidlo z diivodu ndhlého onemocnéni nemuiZe pfedem odhlasit.

Bude — li v§ak stravnik nemocen nékolik dni, pak od druhého dne jeho nemoci, kdy
nebude pritomen ve $§kole nebo $kolském zafFizeni, se uz nejedna o §kolni stravovani (s
odkazem na § 122 odst. 2 zdkona €. 561/2004 Sb.) a bylo by moZno za urc¢itych podminek za
neodhlasené a neodebrané jidlo uctovat a pozadovat tthradu finan¢ni ¢astky stanovené vedouci
Skolni jidelny v jiné vySi, nez je Uplata za poskytnuti stravy v ramci Skolniho stravovani
(rovnajici se vysi financniho normativu na jidlo), v takovém ptipadé by stravnikovi mohla byt
stanovena cena v plné vysi, kterou hradi cizi stravnici. Tato cena se sklada z finan¢niho
normativu, mzdové a vécné rezie, coz jsou celkové naklady na zhotoveni jidla.



Pokud stravnik v dobé nemoci ¢i dovolené bude obédy odebirat, pak uhradi stravné v
pIné vysi a bude zarazen do kategorie cizich stravniku.

Jestlize stravnik onemocni a nesd¢li tuto skute¢nost vedouci skolni jidelny, neodhlasena strava
propada a bude mu fadné vyuctovana.

V dobé nemoci, dovolené apod. stravnikovi v Zidném pripadé nemiiZe byt poskytnuta
strava za uplatu v ramci §kolniho stravovani. Stravnik je povinen neprodlené nahlasit
nepritomnost z vySe uvedenych divodi vedouci §kolni jidelny.

Povinnosti stravnika je respektovat a dodrzovat predpisy tykajici se Skolniho stravovani,
odhlasovat a ptihlasovat obédy podle stanovenych pravidel, aby nedochazelo k neopravnénému
odbéru jidel za uplatu uréenou pro skolni stravovani (§ 123 odst. 3 zakona ¢. 561/2004).

Skolni jidelna upozoriiuje stravniky, ze strava uvaiena v jideln¢ je urcena ke konzumaci
bezprostiedné po naservirovani, jidelna neruci za kvalitu jidla, které je odnaSeno z jidelny a
konzumovano v pozd¢jsi dobu.

Pedagogicky dozor musi byt pritomen po celou dobu vydeje a konzumace stravy.

Zajisténi dozoru urcuje reditel Skoly, popf. jeho zastupce.

Zpisob placeni:
a) platbou z uctu
b) postovni poukazkou

Zaplatit je nutno nejpozdéji posledni den ptedchazejiciho mésice.
Pti nezaplaceni v daném terminu bude stravovani feSeno individualné.

Obédy se vydavaji na zaklad¢ predlozeni identifika¢nich Cip.
Pti ztrate je vydan novy Cip za stanovenou cenu.

V ptipad¢€ zapomenuti Cipu je strava vydana az po kontrole o zaplaceni.

6. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem S$koly povéten
zaméstnanec: vedouci Skolni jidelny

b) Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice ze dne 3. 1. 2019. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi spisovym a skartacnim fadem Skoly.

€) Smérnice nabyva platnosti dne 1. 9. 2020

V Prost&jov, dne 20. 8. 2020

Mgr. Be. Petra Rubacova
feditelka Skoly

M g r. BC . Pet ra Digitélné podepsal Mgr.Bc. Petra

Rubacova
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Zikladni Skola Prostéjov, ul. Dr. Horaka 24
5 5 ul. Dr. Horaka 24, 796 01 Prost&jov, ¢. BU: 225350968/0300
ICO: 47922516, DIC: CZ47922516, Tel.: 582342242, email: zshor@pvskoly.cz, www.zshor.pvskoly.cz

V Prostéjove, dne 22. 8. 2016

DODATEK &. 1 K PROVOZNIMU RADU SKOLY, K PROVOZNIMU A
VNITRNIMU RADU SKOLNI JIDELNY a K VNITRNIMU RADU
SKOLNI DRUZINY

Od 1. 9. 2016 zacina provoz ve $kolni jidelné od 11:45 hod.

Z4ci jsou do SJ ptivedeni bud’ vychovatelkou SD (Z4ci, ktefi nav§tévuji SD), nebo uéitelkou
1. stupng, ktera piivede zaky, ktefi nenavitévuji SD. Zaky 2. stupné piivadi ugitel 2. stupng,
ktery ma s nimi posledni hodinu. Ve 8kolni jidelnég je dozor zajiStén dle rozpisu, které visi na
nasténce v SJ.

V ptipadé, Ze je nezbytné, aby Zak ob&dval diive (tedy pred 11:45), vykonava dozor ve Skolni

jidelné nepedagogicky pracovnik, ktery jidelnu pfipravuje ke stolovani.

Tento Dodatek je platny od 1. 9. 2016.

Mgr. Be. P. Rubacova, teditelka Skoly
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