Zakladni skola Prostéjov, ul. Dr. Hordka 24

34. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: /2016 Al1.1.1. A10
Vypracovala: NadéZda Kalabova, vedouci vychovatelka SD
Schvalili: Mgr. Be. P. Rubéacova, teditelka skoly

Mgr. M. Strouhalova, zastupce pro 1. stupen
Mgr. Marie Novackova, zastupce pro 2. stupeii
pedagogicti pracovnici

spravni zaméstnanci

Pedagogicka rada projednala dne 26. 8. 2016

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2016

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkii, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

V souladu se znénim zakona 561/2004Sb. o ptedskolnim, zdkladnim a stfednim a vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani vydava feditelka Vnitini fad Skolni druziny, ktery urcuje pravidla provozu a rezim
skolni druziny pii ZS Prost&jov, ul. Dr. Horaka 24.

1. POSLANI SKOLNi DRUZINY

Skolni druZina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina pfedstavuje ve dnech $kolniho vyucovani
mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. Hlavnim poslanim $kolni druziny
je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki a také dohledu nad Zaky.

Cinnost $kolni druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.
Cinnosti ve $kolni druzing se mohou téastnit rovnéZ Zaci, ktefi nejsou k pravidelné dochazce
prihlaeni, pokud se této &innosti netidastni uplny polet piijatych zakit. Skolni druZina
vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prédzdninach. Po projednani se
ziizovatelem muze fteditel pferuSit ¢innost druziny o Skolnich prazdnindch.(§ 8 odst. 2
vyhlasky o zdjmovém vzdélavani).




2. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

2.1 PRAVA ZAKU

Zak ma pravo:
1) Na svobodnou tcast v zdjmovém vzdelavani.

2) Na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného ¢asu, na dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek.

3) Na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socidlni rozvoj.

4) Na vyjadreni vlastniho nazoru
5) Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili.

6) Na vzdélani a svobodu projevu, shromazd’ovani a naboZenstvi.

2.2 POVINNOSTI ZAKU

74K je povinen:

1) Radn& dochazet do $kolni druziny, pokud byl piijat k pravidelné dochazce a Gcastnit se
¢innosti organizovanych skolni druzinou.

2) Dodrzovat Vnitini #ad $kolni druZiny, Skolni fad, ¥idit se pokyny vychovatelky $kolni
druziny, respektovat dohodnuta pravidla chovani, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a

bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.

3) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy nebo
Vnitinim fadem skolni druziny.

4) Neopoustét prostory Skolni druziny a jeji oddéleni bez védomi vychovatelek $kolni
druZiny.

5) Svou nepfitomnost ve Skolni druziné dolozit pisemnou zadosti o uvolnéni a piedat ji
vychovatelce osobné nebo prostfednictvim tfidni ucitelky ¢i zdkonného zastupce.

6) Respektovat prava druhého, chovat se a vyjadfovat se slusné k dospélym, nedopustit se
nasili vii¢i druhému, neponiZovat, nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého,
predchazet vzniku konflikt.

7) Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

8) Dbat pokyni pedagogickych pracovnikl a provoznich pracovnikii, dodrzuje fad skoly.



9) Nenosit do $kolni druziny cennosti ¢i vys$si obnos penéz. Skola neruci za jejich pfipadnou
ztratu ¢i odcizeni.

10) Nenosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti zajmového vzdélavani a
mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.

11) Hlasit kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni
druziny bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému pracovnikovi, jez
vykondva dohled nad zaky Skolni druziny

12) Chodit ¢isté upraven a oblecen a to s ohledem na planované ¢innosti.

13) Odkladat sviij osobni majetek pouze na mista k tomu ur¢ena.

14) Udrzovat prostory $kolni druziny v ¢istoté a potadku a chranit majetek skolni druziny
pted poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaku; Zakim jsou zakazany vSechny cinnosti,

které jsou zdravi Skodlivé (napf. Koufteni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

3. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

3.1. PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

Zakonny zastupce ma pravo:
1) Na informace o prub¢hu a vysledcich zajmového vzdélavani zaka.

2) Vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vzdélavani,
pricemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost.

3.2.  POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

Zakonny zastupce Zaka ma povinnost:
1) Zajistit, aby zak fadné dochazel do $kolni druziny.

2) Seznamit se s Vnitinim fadem $kolni druziny a svym podpisem na pfihlasce potvrdit
souhlas s porozuménim obsahu a jeho dodrzovanim.

3) Na vyzvani feditelky Skoly se osobné zic¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani Zaka.



4) Informovat vychovatelku Skolni druziny o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich
obtizich zéka, o pravideln¢ uzivanych lécich nebo jinych zadvaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti Skolni druziny.

5) Nahlasit zmény kontaktnich tidaji (aktualni telefonni ¢isla, trvalé ¢i pfechodné bydliste)
pro piipad nemoci zéka.

6) Oznamovat tUdaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto udajich.

7) Respektovat ustanoveni Vnitiniho fadu $kolni druziny a pokyny vychovatelek vydané v
souladu s pravnimi piedpisy, Skolnim fddem a Vnitinim fadem Skolni druziny.

8) Uhradit platbu za zajmové vzdélavani v souladu s provoznimi podminkami a vnitfnim
rezimem Skolni druziny.

3.3. UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

Skolni druZina poskytuje sluzby za viplatu (viz §123 zakona 561/82004 Sb.). Uplata je
splatna piredem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az prosinec a leden az
cerven. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok a je zvefejnovana na samostatném
formulaii. Skola ptijima platby v hotovosti jen zcela vyjime&ng, rodi¢e plati bezhotovostnim
zpusobem — pievodem nebo sloZzenkami. Kazdému ditéti je pro Ucely plateb ptidélen
variabilni symbol. Pfi platbach slozenkami tento variabilni symbol vepisuje do slozenek
vedouci vychovatelka Skolni druziny. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni
uhrady v soucinnosti s hospodarkou skoly, pokud jsou rodife v prodleni s placenim, jedna
s nimi. Pokud rodiCe nereaguji na stni vyzvy, prokazatelnym zptisobem je pisemné upozorni
na jejich povinnost.

Vysi uplaty stanovi Feditelka $koly. Vyse platby ¢&ini 70,- K& mési¢né. Uplata se hradi
na G&et $koly, nebo ve vyjime&nych ptipadech v kancelafi skoly. Cislo aétu u CSOB je:
225350968/0300. Uplata za $kolni druZinu se obvykle hradi za obdobi za¥i — prosinec,
Castka 280 K&, leden — &erven, ¢astka 420 K¢&. Uplata za $kolni druZinu miZe byt snizena
nebo prominuta pouze v piipadé, ze jsou splnény podminky § odst. 3 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druZiny o tom
uvédomi Feditelku S$koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka Skoly miize
rozhodnout o pripadném vylouceni Zaka ze Skolni druZziny.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta:

1) ditéti, zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni piiplatek, ktery
pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,

2) ditéti, zakovi, pokud prokaze tediteli, ze ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte v
pestounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena.



Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku predlozi $kole pisemnou Zadost s uvedenim
divoda, kopii rozhodnuti ufadu prace o poskytovani socialniho ptiplatku nebo potvrzeni o
péstounské péci a kopie dokladt, které prokazuji, ze je mu pfislusny ptiplatek skutecné
vyplacen.

Reditel skoly podle vyhlagky 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni, a podle
ustanoveni Skolského zdkona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozhodne o sniZzeni nebo
prominuti poplatku. Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zéka ve

Skolni druzing.

4, PRIHLASOVANI, ODHLASOVANI A VYLOUCENI ZAKA ZE
SKOLNI DRUZINY

4.1 PRIHLASOVANI ZAKA DO SKOLNI DRUZINY

O zarazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly. Termin pfihlasovani zaka do
Skolni druziny je stanoven prvni den Skolniho roku. Do Skolni druZiny je Zak ptihlaSovan
prostiednictvim pisemné ptihlasky. Pisemnou piihlasku s piresnymi informacemi o rozsahu
dochazky zdka do Skolni druziny, zptsobu odchodu Zaka a kontaktnimi udaji na zakonné
zastupce zéka vypliuje zdkonny zastupce zédka a odevzdava ji prvni den Skolniho roku
vychovatelce $kolni druziny. Pfihlaseni ditéte do Skolni druziny na zakladé vyplnéné
piihlasky zakonnymi zastupci, je na jeden Skolni rok, tedy na dobu od 1. za#i do 30. ¢ervna,
aktudlniho skolniho roku.

Vyse uvedeny postup plati i pro zaky, ktefi Skolni druzinu navstévovali jiz v predchozim
Skolnim roce. Do Skolni druziny jsou k pravidelné dochdzce ptijimani zaci I. stupné zékladni
Skoly, pfednostné zaci 1. — 3. ro¢niku zaméstnanych rodi¢i, nebo dojizd¢jicich zakt, u
ostatnich zakl se postupuje individudlné na zaklad¢ pisemné ptihlasky. Do piihlasky stanovi
zékonni zastupci zaka dobu jeho pobytu ve §kolni druzing.

Skolni druZina neni narokova. Cinnosti §kolni druziny se mohou G&astnit rovnéz Zaci,
ktefi nejsou ptijati k pravidelné denni dochazce do Skolni druziny, ale pouze v ptipadé, ze
oddé¢leni Skolni druziny nebude naplnéno nejvyse do poctu 30 ucastnik. Dochazka pro zaky
prihlasené do Skolni druZiny je povinna.

Jakékoliv zmény v rozsahu dochazky Zika do Skolni druZiny, zpisobu a doby
odchodu sdéluji rodic¢e vychovatelce Skolni druZiny v pisemné formé.

V pisemné podobé oznamuji zdkonni zastupci zdka vychovatelce jeho nepfitomnost ve
Skolni druziné. Tyto zmény jsou zdkonni zastupci zdka povinni sdélit vychovatelce Skolni
druZiny prostfednictvim zvlastniho formulafe, ktery je dostupny u vychovatelky Skolni
druZiny nebo na webovych strankach skoly, pfipadné prostiednictvim jimi zformulované
omluvenky nebo zadosti v pisemné podobe¢.

Telefonicka, ustni dohoda ¢i dohoda uskute¢néna prostiednictvim SMS neni mozna z
diivodu jejich pozdéjsi prokazatelnosti.



V pripadé, Ze zakonny zastupce Zika neinformuje vychovatelku $kolni druZiny o
téchto zménach pisemnou formou véas, je pro vychovatelku Skolni druziny zivazny
odchod Zika uvedeny na prihlasce.

4.2 ODHLASOVANI ZAKA ZE SKOLNI DRUZINY

Odhlaseni zaka ze skolni druziny je mozné pouze pisemnou formou po dohod¢ s vedouci
vychovatelkou Skolni druziny.

43 VYLOUCENI ZAKA ZE SKOLNI DRUZINY

O vylouceni zdka ze Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. K vylouceni ze Skolni
druziny muze dojit v ptipadé€, ze zdk soustavné Ci opakované uritym zplisobem porusuje
kazen a poradek, svym chovanim ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich zaki Skolni druziny,
nebo dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu.

Diivodem k vylouceni Zaka ze Skolni druziny miize nastat 1 v piipad€, ze zakonny zastupce

zéka opakované nedodrzuje povinnosti stanovené Vnitinim fddem Skolni druziny nebo z
jinych zédvaznych divodi, kterymi miize byt i neplaceni tplaty za skolni druzinu.

5. ORGANIZACE CINNOSTI SKOLNi DRUZINY

51 PROVOZ A VNITRNIi REZIM SKOLNI DRUZINY

Ve skolni druzin€¢ je jako vedouci zaméstnanec urcena vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakl, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani zadosti a
stiznosti.

5.2 PROVOZNi DOBA

Ranni provoz: 6.30 — 7.50 hod. Ranni provoz zajist'uji 2 odd¢leni.
Odpoledni provoz: 11.40 — 17.00 hod. Odpoledni provoz do 15.00 zajistuje 8 oddéleni, po
15 — té hodin€ provoz zajist'uji 2 odd¢€leni.

5.3 ZAJISTENI PROVOZU

Skolni druZina ma kapacitu 240 Ziki v osmi oddélenich. KaZdé oddéleni ma kapacitu
30 zaki na jednoho pedagogického pracovnika. Oddéleni Skolni druZiny jsou vekové
smiSena.



V jednom oddéleni lze individualné integrovat nejvySe 5 ucastniki se zdravotnim
postizenim. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet ucastniki na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti tcastnikl, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD maximalné 30 déti,

b) pifi vychazkach po béznych trasach v okoli Skoly s béZnym dopravnim provozem
maximalné 25 déti,

c) pii organizaéné¢ ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou $koly piedem organiza¢ni zajisténi akce veetné poctu
doprovazejicich osob.

1) Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vedouci vychovatelky §kolni druziny. V rAmci SD mohou byt organizovany i dalsi
spole¢né ¢innosti. VSechny tyto akce musi byt pfedem schvaleny vedenim skoly.

2) Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani
zejména formou relaxacnich, rekrea¢nich a zajmovych cdinnosti; umoziuje
Zakim hravou formou pripravu na vyucovani.

3) Relaxaéni a odpoc¢inkové ¢innosti odstranujici unavu, se zafazuji nejCastéji po ob&de,
popi. rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o
klid, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

4) Rekreaéni ¢innosti slouzici k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni S
naro¢ngj§imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ruSnéjsi.
Zajmové cinnosti rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zaktum seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netspéchti 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miZe byt organizovana pro vybrané Zaky z rtiznych
oddéleni v zajmovém ttvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodi¢.

5) Priprava na vyufovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. Jedna se o zabavné procvidovani uéiva
formou didaktickych her (v€etné feseni problémi), ovéfovani a upevilovani skolnich
poznatkii v praxi pti vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich
doplitujicich poznatkd pii prabézné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti,
prace s knihou a Casopisy).

5.4 REZIM SKOLNI DRUZINY
Provoz Skolni druZiny je zajistén ve dnech Skolniho vyucovani. Provozni doba Skolni

druZiny je nasledujici:

RANNI PROVOZ — ¢as a druh &innosti:

6.30 — 7.50 hod. - v dob¢ ranniho provozu pievlada odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni
hry, hracky, ¢innost podle individudlniho zdjmu Z4dka. B&hem provozu Skolni druZiny z



hygienickych a bezpecnostnich diivodi nevstupuji zékonni zastupci a jimi povétené osoby
nebo dalsi navstévnici do prostor Skolni druziny.

ODPOLEDNI PROVOZ — ¢as a druh &innosti:

11.40 — 13.00 hod. — obéd, osobni hygiena

13. 00 - 14.00 hod. odpocinkova, relaxa¢ni ¢innost, volna ¢innost, pobyt venku, besedy,
Cetba, vypravéni

14.00 — 15.00 hod. - ¢innost podle skolniho vzdélavaciho programu skolni druziny a
tematického planu

15.00 - 17.00 hod. - svaéina, odpocinkova ¢innost, volna ¢innost, postupny odchod zaki
domil a uspotfadani herniho prostoru Skolni druziny.

1) Do ranniho provozu Skolni druziny vstupuji zaci podle ¢asu uvedeného zakonnymi
zastupci zéka na prihlasce.

2) Zaci do odpoledniho provozu vstupuji bezprostiedné po skonéeni vyuéovani, pod
dozorem vychovatelky.

3) V piipad¢, Ze Zaci ostatnich t¥id kon¢i vyucovani pozdéji, odvede je do Skolni druziny
nebo Skolni jidelny pedagogicky pracovnik.

4) Pokud zaky odvadi do Skolni jidelny pedagogicky pracovnik, potom se z ni zaci do
Skolni druziny vraci sami, a to na zakladé pisemného ptedchoziho souhlasu zdkonnych
zastupct zaka.

5) V pfipadé nepiitomnosti vychovatelky Skolni druziny plni jeji funkci povéfeny
pedagogicky pracovnik.

6) Skolni druzina se realizuje pravidelnou formou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou,
spontanni a ptilezitostnou.

7) V prub¢hu odpolednich Cinnosti jsou fazeny vychazky, sportovni ¢innosti a aktivni
pohyb mimo $kolni druzinu.

8) Pii organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly v dostatecném c¢asovém predstihu organizacni
zajisténi téchto akei véetné poctu osob vykonavajicich dohled nad zaky.

9) Pedagogi¢ti pracovnici podavaji vychovatelkam $kolni druZiny informace o vSech
zménach, které zasahuji do provozu Skolni druziny. Jednid se zejména o zmény v
rozvrhu hodin, tfidni akce, zruSeni krouzku a dalsi.

10) Od 15.00 hod. se oddéleni skolni druziny spojuji.

11) B€hem provozu $kolni druziny nevstupuji z hygienickych a bezpecnostnich divoda
zakonni zastupci, jimi poveéfené osoby a dalsi navstévnici do prostor Skolni druZziny.



6. ZAJISTENI PROSTOR PRO CINNOST SKOLNi DRUZINY

Oddéleni skolni druziny jsou umisténa v budové Skoly. Pro svou ¢innost vyuziva skolni
druzina krom¢ vlastnich tiid rovnéz télocvicnu, Skolni sportovni aredl, odborné ucebny,
bazén.

6.1 DOCHAZKA ZAKU DO SKOLNI DRUZINY A POHYB ZAKU V
PROSTORACH SKOLY

1) Odd¢leni skolni druziny se napliuji do maximalniho poctu 30 zaka.

2) Zaci, ktefi navstévuji Skolni zajmové utvary v budové Skoly, odchazeji ze Skolni druziny
samostatn¢ podle ¢asu uvedeného v piihlasce.

3) Zakonni zastupci zaka v pisemné piihlasce do Skolni druziny uvadéji rozsah dochazky a
zpusob odchodu Zéka ze skolni druziny. Zakonni zastupci Zdka za néj piebiraji zodpoveédnost 1
v ptipad¢, ze ho vyzvedava jimi poveéiend osoba star§i 18 let. Zakonni zastupci zdka do
pfihlasky uvadéji jména osob povéienych vyzvedavanim zéka. V ptipadé, Ze Zaka vyzvedava
star$i sourozenec mladsi 18 let, uvede zakonny zastupce do piihlasky, Ze 74k odchéazi sam.
Jakékoli zmény v rozsahu dochéazky zéka, zplisobu a doby odchodu sdéli zékonni zastupci
zéka vychovatelce Skolni druziny pisemnou formou.

4) Nepiitomnost zaka ve Skolni druziné€ je omluvena nepfitomnosti Zaka ve Skole (postup dle
Skolniho tadu). Pokud si zdka vyzvedne jeho zakonny zastupce bezprostiedné po skonceni
vyucovani, oznami tuto skute¢nost vychovatelce Skolni druziny piedavajici pedagogicky
pracovnik.

7. PRAVIDLA KONTAKTU SE ZAKONNYMI ZASTUPCI

1) Zakonni zastupci Zaka jsou seznameni s pravidly Skolni druZiny prvni Skolni den
prostiednictvim informacéniho letacku. S Vnitinim fadem Skolni druziny a zpusoby uhrady
uplaty za skolni druzinu jsou prokazateln¢ seznameni v mésici zari.

2) Dotazy a ptipominky k provozu S$kolni druziny lze konzultovat s vychovatelkami
jednotlivych oddéleni skolni druziny osobné pti vyzvedavani zaku.

8. STRAVOVANI A PITNY REZIM

1) Stravné si zékonni zastupci zaka zajistuji sami, stejné tak i ptihlaSovani a odhlasovani
obédl. Vychovatelka Skolni druziny ob&dy nezajiSt'uje.

2) Pitny rezim zajist'uje zakovi jeho zakonny zastupce.

9. POSTUP PRI NEVYZVEDNUTI ZAKA




Ukonéeni provozu SD je v 17:00 hodin. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodigi
vychovatelka nejdiive podle moznosti kontaktuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na
prihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, je povinna vyrozumét vedeni
Skoly. V zadném ptipad¢ nesmi opustit zaka az do vyfeSeni situace.

Pokud Zak neni vyzvednut ze Skolni druZiny do konce provozu $kolni druZziny, tj. do
17.00 hodin, je vychovatelka $kolni druZiny povinna:

a) kontaktovat zakonné zastupce ditéte nebo dalSi osoby, které jsou zmocnény zaka
vyzvednout
b) v ptipadé, ze se nepodafi spojit s zadnou z uvedenych osob a soucasné nikdo dité
nevyzvedne po skonceni doby provozu Skolni druZiny, pedagogicky pracovnik
prostiednictvim Policie CR (méstské policie) kontaktuje organ socialné — pravni
ochrany déti.
c) pokud bude situace takova, ze se dité ocitlo bez jakékoliv péce, je umisténo do
zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc (§ 42 zakona ¢. 359/1999 sb., o socialné
— pravni ochrang déti)
Do doby, nez je dit¢ (zak) opozdéné vyzvednuto zdkonnym zastupcem nebo zmocnénou
osobou nebo neni pfeddno pracovnikovi organu socidlné — pravni ochrany déti, pedagogicky
pracovnik musi setrvat s ditétem ve Skole (Skolském zatfizeni)

10. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI

1) Na zac¢atku $kolniho roku provedou vychovatelky Skolni druziny prokazatelnym zptisobem
pouceni o bezpecnosti a pravidlech skolni druziny.

2) Vsichni Zaci $kolni druziny se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pii
vSech ¢innostech v prostorach uzivanych skolni druzinou.

3) V piipadé, Ze jsou pro ¢innost $kolni druziny vyuzivany jiné prostory nez tiidy, potom jsou
zéci Skolni druziny povinni fidit se pokyny stanovenymi fady odbornych uceben, télocvicny,
sportovist’ a venkovni herni plochy, bazénu.

4) Vsichni zaci $kolni druziny respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se
nevzdaluji ani neodchézeji ze Skolni druziny.

5) Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani béhem souvisejicich ¢innostech povinni
ptihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvaret podminky pro jejich zdravy

vyvoj a pro piechdzeni vzniku rizikového chovani, prevence a diskriminace z4ka.

6) Vychovatelky Skolni druziny poskytuji Zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

7) Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotiebici, elektrickym zatizenim, neotviraji okna.



8) Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti §kolni druziny,
hlasi zaci bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému pracovnikovi, jez
vykonavé dohled nad zaky Skolni druziny.

9) Zaci maji zakazano nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s jeji ¢innosti a
mohly by ohrozit zdravi a v bezpecnost zaka ¢i jinych osob.

10) ZAci maji zakdzano potizovat jakékoli nahravky - audio, video, foto.

11) Zaci maji z bezpeé¢nostnich diivodii zakazano opoustét $kolu a Skolni areal bez védomi
vychovatelky skolni druziny.

11. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY
ZE STRANY ZAKU

1) Zaci zachazeji s majetkem kolni druzing Setrnd. V piipadé imysIného poskozeni majetku
Skolni druziny zéky budou rodice vyzvani k jednani o ndhradé vzniklé skody.

2) Zéci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.
3) Zéaci neodnaseji majetek skolni druziny domi.

4) Zaci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urdena.

12. DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY

Ve $kolni druZiné se vede tato dokumentace:

1) Piihlasky déti do Skolni druziny, jejiz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
zéka 0 rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu zéka ze Skolni druziny. (§ 9 odst. 4
vyhlasky 74/2005 Sb., v platném znéni).

2) Skolni matrika $kolni druziny (§ 28 odst. 3 $kolského zakona).

3) Evidenci ucastnikt $kolni druziny (§ 15 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném znéni).

4) Ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti.

5) Vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti $kolni druziny.
6) Skolni vzd&lavaci program $kolni druziny.

7) Plany vychovné vzdélavaci ¢innosti.



8) Stanoveni vyse tplaty za zajmové vzdélavani (§14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném
znéni).

9) Ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu $koly.

10) Knihu trazt a zaznamy o urazech déti, zakti — evidence je vedena v knize Grazt celé
Skoly.

13. DALSI USTANOVENI

1) Skolni druzina je v provozu ve dnech Skolniho vyucovani. Po projednani se zfizovatelem
muze byt jeji provoz pierusen v dob¢ skolnich prazdnin.

2) V piipadé, ze se zak piihlaseny do $kolni druziny tcastni v dobé jejitho provozu jiné
zajmove Cinnosti, prejima za n€j zodpovédnost ten, kdo ma tuto zdjmovou €innost na starosti
(pedagogicky pracovnik, vedouci krouzku aj.).

3) V dobé odpoledniho provozu je ¢as od 14.00 do 15.00 vymezen pro pravidelnou
¢innost Skolni druzZiny. Z divodu neruSeného provozu této pravidelné Cinnosti bude
odchod Zaki ze Skolni druZiny povolen pouze ve vyjimecnych pripadech na zakladé
pisemné Zadosti zakonného zastupce Zaka.

4) S timto Vnitinim Fadem S$Kkolni druZiny jsou zakonni zastupci Zaka povinni se
seznamit.

5) Vnitini ¥ad Skolni druZiny je vyvéSen na nasténce umisténé ve vestibulu $koly a na
webovych strankach Skoly.

14. ZAVERECNA USTANOVENI

1) Kontrolu provadéni této smérnice ,,Vnitiniho fadu skolni druziny* je statutarnim organem
Skoly povéfena vedouci vychovatelka.

2) Touto smérnici se rusi pfedchozi znéni tohoto dokumentu.

3) Vnitini fad SD je celoro¢né vyvéSen na vetejné piistupném misté. Zakonni zastupci jsou
seznameni s vnitinim fddem na tfidnich schizkach. Sezndmeni s timto fadem stvrzuji
podpisem.

3) Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a jejim zvefejnénim.

4) Smérnice nabyva Gcinnosti dne 1. 9. 2016.

V Prost&jove, dne 22. 8. 2016



