Zakladni skola Prostéjov, ul. Dr. Hordka 24

34. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSHOR- 58 /2022 All1l. Al0
Vypracovala: NadéZda Kalabova, vedouci vychovatelka SD
Schvalili: Mgr. Be. P. Rubacova, feditelka Skoly

Mgr. M. Mayerova, zastupce pro 1. stupen
Mgr. Marie Novackova, zastupce pro 2. stupen

pedagogicCti pracovnici

Pedagogicka rada projednala dne 26. 1. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 2.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

V souladu se znénim zdkona 561/2004Sb. o piedskolnim, zédkladnim a stiednim a vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani vydava feditelka Vnitini fad Skolni druziny, ktery urcuje pravidla provozu a rezim
$kolni druziny pii ZS Prost&jov, ul. Dr. Horka 24.

1. POSLANI SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina p¥edstavuje ve dnech $kolniho vyucovani
mezistupen mezi vyukou ve §kole a vychovou v rodiné. Hlavnim poslanim $kolni druziny
je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace Zaki a také dohledu nad Zaky.

Cinnost 3kolni druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zikladni $koly.
Cinnosti ve $kolni druziné se mohou téastnit rovnéz 7aci, ktefi nejsou k pravidelné dochazce
piihlaseni, pokud se této &innosti newdastni uplny podet piijatych zaka. Skolni druZina
vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyu€ovani a o Skolnich prazdninach. Po projednani se
zfizovatelem miiZe feditel pferusSit ¢innost druZiny o Skolnich prazdninéch. (§ 8 odst. 2 vyhlasky
o zajmovém vzdelavani)

2. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

2.1 PRAVA ZAKU
74k ma pravo:

1) Na svobodnou ucast v zajmovém vzdélavani.

2) Na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného ¢asu, na dodrZzovani zdkladnich psychohygienickych podminek.

3) Na zabezpeceni piistupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socidlni rozvo;j.

4) Na vyjadreni vlastniho nazoru.



5) Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili.
6) Na vzd¢lani a svobodu projevu, shromazd’ovani a ndbozenstvi.

2.2 POVINNOSTI ZAKU

Z4Kk je povinen:

1) Radné dochézet do skolni druZiny, pokud byl piijat k pravidelné dochazce a Giéastnit se
¢innosti organizovanych Skolni druzinou.

2) Dodrzovat Vnitini ¥ad 8kolni druziny, Skolni #ad, fidit se pokyny vychovatelky §kolni
druziny, respektovat dohodnuta pravidla chovani, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.

3) Chodit do $kolni druziny dle uvedené dochazky zapsané v zapisnim listku.

4) V pripad¢, ze ma zak odejit jinak, nez bylo uvedeno v zapisnim listku, musi predlozit
vychovatelce pisemné sdéleni zakonného zastupce.

5) Svou nepfitomnost ve $kolni druziné dolozit pisemnou zadosti o uvolnéni a predat ji
vychovatelce osobné nebo prostiednictvim t¥idni ucitelky ¢i zdkonného zéstupce.

6) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy nebo
Vnitinim fadem Skolni druziny.

7) Neopoustét prostory Skolni druziny a jeji odd€leni bez védomi vychovatelek Skolni
druziny.

8) Respektovat prava druhého, chovat se a vyjadiovat se slusné k dospélym, nedopustit se
nasili vici druhému, neponizovat, nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava
druhého, ptedchazet vzniku konfliktd. Chovat se k ostatnim tak, aby nedoslo k zadné
formé diskriminace a nasili.

9) Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

10) Dbat pokynt pedagogickych pracovniktl a provoznich pracovnikii, dodrzuje fad skoly.

11) Nenosit do $kolni druziny cennosti &i vys§i obnos penéz. Skola nerudi za jejich
ptipadnou ztratu ¢i odcizeni.

12) Nenosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti zajmového vzdélavani a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

13) Hlasit kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti §kolni
druziny bez zbyte¢né¢ho odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému pracovnikovi,
jenz vykonava dohled nad zaky $kolni druziny

14) Chodit ¢isté upraven a oblecen a to s ohledem na planované ¢innosti.

15) Odkladat sviij osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

16) Udrzovat prostory $kolni druziny v Cistoté a pofadku a chranit majetek $kolni druziny
pted poskozenim.

17) Zvlasté hrubé opakované slovni a Gmyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnanciim
Skolského zatizeni, nebo viici ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné
poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zdk takovéhoto
jednani, ozndmi feditelka Skoly tuto skuteCnost organu socidlné-pravni ochrany déti,
jde-li o nezletilého, do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla. V
piipadé¢ zvlaste¢ zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem feditelka vylouci Zaka ze Skolského zafizeni.

Zici chrani své zdravi i zdravi spoluzikii; Zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napr. koureni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).



3. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

3.1. PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

Zakonny zastupce ma pravo:

1) Na informace o prub¢hu a vysledcich zajmového vzdélavani zaka.
2) Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vzdélavani,
pricemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost.

3.2. POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

Zakonny zastupce Zaka ma povinnost:

1) Zajistit, aby zak fadné dochazel do $kolni druziny.

2) Seznamit se s Vnitinim fadem $kolni druziny a svym podpisem na piihlasce potvrdit souhlas
s porozuménim obsahu a jeho dodrzovanim.

3) Na vyzvani teditelky Skoly se osobné ztcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka.

4) Informovat vychovatelku $kolni druziny o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich z4ka, o pravideln¢ uzivanych lécich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti Skolni druziny.

5) Nahlasit zmény kontaktnich idaju (aktualni telefonni ¢isla, trvalé ¢i pfechodné bydliste) pro
ptipad nemoci zéka.

6) Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.

7) Respektovat ustanoveni Vnitiniho fadu Skolni druziny a pokyny vychovatelek vydané v
souladu s pravnimi piedpisy, Skolnim fadem a Vnitinim fadem $kolni druZiny.

8) Uhradit platbu za zajmové vzdélavani v souladu s provoznimi podminkami a vnitinim
rezimem S$kolni druziny.

3.3. UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

Skolni druZina poskytuje sluzby za viplatu (viz §123 zikona 561/82004 Sb.). Uplata je
splatnd ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi az prosinec a leden az
cerven. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok a je zvefejiiovana na samostatném
formulaii. Skola pfijimé platby v hotovosti jen zcela vyjimeéné, rodiée plati bezhotovostnim
zpusobem — pfevodem. Kazdému ditéti je pro tcely plateb ptidélen variabilni symbol. Vedouci
vychovatelka pravidelné kontroluje placeni tthrady v soucinnosti s hospodarkou Skoly, pokud
jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy,
prokazatelnym zpuisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Vysi Giplaty stanovi Feditelka $koly. Vyse platby &ini 100,- K& mési¢né. Uplata se hradi
hotové vychovatelce oddéleni nebo vedouci vychovatelce SD a je splatna piedem. Uplata
za Skolni druZzinu se obvykle hradi za obdobi zari — prosinec, ¢astka 400 K¢,



leden — &erven, ¢astka 600 K&. Uplata za $kolni druzinu mize byt snizena nebo prominuta
pouze v piipad¢€, ze jsou splnény podminky § odst. 3 vyhlasky €. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druZiny o tom
uvédomi Feditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Neuhrazeni tuplaty je divod
k rozhodnuti o vylou¢eni Zaka ze SD.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta:

1) ditéti, zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery
pobira jeho zékonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,

2) ditéti, zakovi, pokud prokaze tediteli, Ze ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte v
pestounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena.

Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku piedlozi §kole pisemnou zadost s uvedenim divod,
kopii rozhodnuti ufadu prace o poskytovani socialniho ptiplatku nebo potvrzeni o péstounské
péci a kopie dokladu, které prokazuji, ze je mu prislusny piiplatek skute¢né vyplacen.

Reditelka skoly podle vyhlasky 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni, a podle
ustanoveni Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozhodne o sniZeni nebo
prominuti poplatku. Udaj o sniZeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci Zéka ve
Skolni druzing.

Pokud je v kalendaFnim mésici omezen nebo prerusen provoz druZiny po dobu delSi nez
5 dni, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

4. PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

4.1 PRAVA PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, zakt, nebo
zakonnych zastupct déti a Zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkil dle vlastniho uvaZeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii piimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



4.2 POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim
data, idaje a osobni tidaje a zaméstnanct $koly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a
osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektlim, které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

5. PRIHLASOVANI, ODHLASOVANI A VYLOUCENI ZAKA ZE
SKOLNI DRUZINY

51 PRIHLASOVANI ZAKA DO SKOLNI DRUZINY K PRAVIDELNE
DENNI DOCHAZCE

Podminkou pro pfijeti uchazece k ¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) nebo c) je
pisemna piihlaska. Soucasti prihlasky k Cinnosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) je
pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu €astnika z druziny.

Pravidelnou denni dochdzkou ptihlaseni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu po
dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésici.

O zarazeni zéka do $kolni druziny rozhoduje feditelka $koly. Termin pfihlasovani zaka do
Skolni druZiny je stanoven prvni den Skolniho roku. Do Skolni druZiny je z&k ptfihlaSovan
prostiednictvim pisemné prihlasky. Pisemnou piihlasku s pfesnymi informacemi o rozsahu
dochazky zdka do Skolni druZiny, zpiisobu odchodu Zaka a kontaktnimi udaji na zakonné
zéastupce zéka. Ptihlasku vypliuje zakonny zéstupce zédka. PtihlaSeni ditéte do Skolni druziny
na zéklad¢ vyplnéné ptihlasky zakonnymi zastupci, je na jeden $kolni rok, tedy na dobu od
1. zari do 30. Cervna, aktualniho Skolniho roku.

Vyse uvedeny postup plati 1 pro Zaky, kteti Skolni druzinu navstévovali jiz v predchozim
Skolnim roce. Do skolni druziny jsou k pravidelné dochazce pfijimani Zaci 1. stupné zakladni
Skoly, ptednostné zaci 1. — 3. ro¢niku, dojizd€jici zaci, u ostatnich zakt se postupuje
individualné na zéklad¢ pisemné prihlasky. Do ptihlasky stanovi zdkonni zastupci Zaka dobu
jeho pobytu ve Skolni druziné.

Skolni druZina neni narokova. Cinnosti $kolni druziny se mohou t¢astnit rovnéz zaci, ktefi
nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do $kolni druziny, ale pouze v ptipad¢, Ze odd¢leni
Skolni druziny nebude naplnéno nejvyse do poctu 30 ucastniki. Dochazka pro Zaky
prihlasené do Skolni druZiny je povinna.

Jakékoliv zmény v rozsahu dochazky Zaka do Skolni druziny, zptisobu a doby odchodu
sdé€luji rodice vychovatelce Skolni druziny v pisemné formé.



V pisemné podob¢ oznamuji zdkonni zastupci zaka vychovatelce jeho nepfitomnost ve Skolni
druzin€. Tyto zmény jsou zakonni zastupci zédka povinni sd€lit vychovatelce Skolni druziny
prostiednictvim zvlastniho formulare, ktery je dostupny u vychovatelky Skolni druziny nebo na
webovych strankdch skoly, piipadné prostfednictvim jimi zformulované omluvenky nebo
zadosti v pisemné podobé.

Telefonicka, istni dohoda ¢i dohoda uskute¢néna prostiednictvim SMS neni moZna z
diivodu jejich pozdéjsi prokazatelnosti.

V pripadé, zZe zakonny zastupce Zaka neinformuje vychovatelku Skolni druZziny o téchto

zménach pisemnou formou vcas, je pro vychovatelku $kolni druziny zavazny odchod Zika
uvedeny na prihlasce.

5.2 ODHLASOVANI ZAKA ZE SKOLNi DRUZINY

Odhléseni zéka ze Skolni druziny je mozné pouze pisemnou formou po dohod¢ s vedouci
vychovatelkou Skolni druziny.

53 VYLOUCENI ZAKA ZE SKOLNI DRUZINY

O vylouceni Zéka ze Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly. K vylouceni ze Skolni druziny
muze dojit v ptipadé, ze zak soustavné ¢i opakované urCitym zpisobem porusuje kazen a
poradek, svym chovanim ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich zaku $kolni druziny, nebo
dlouhodobé¢ svévolné nenavstévuje skolni druzinu.

6. ORGANIZACE CINNOSTI SKOLNi DRUZINY

6.1 PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

Ve skolni druzing je jako vedouci zaméstnanec urcena vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
piihlaSovani a odhlaSovani zaku, predavani informaci rodi€lm, vyfizovani Zadosti a stiZnosti.

Zajmové vzdélani se uskuteciiuje

a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

b) prilezitostnou zdjmovou, vychovnou, rekreac¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
ptipravy na vyucovani,

¢) tdborovou ¢innosti a dalsi obdobnou ¢innosti,

d) osvétovou ¢innosti véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a studenty,
poptipad¢ i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou k
dobrovolnictvi,

e) individudlni praci, zejména vytvaienim podminek pro rozvoj nadani déti, zakt a studentt,

f) vyuzitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti,

g) vzdélavacimi programy navazujicimi na rdimcové vzdelavaci programy Skol.

(2) Zajmoveé vzdeélavani se uskutecnuje formou pravidelné denni dochdzky, pravidelné dochazky
nebo nepravidelné a ptilezitostné dochazky.



6.2 PROVOZNiIi DOBA

Ranni provoz: 6.30 — 7.50 hod. Ranni provoz zajist'uji 2 odd¢€leni.
Odpoledni provoz: 11.40 — 17.00 hod. Odpoledni provoz do 15.00 zajistuje 7 nebo 8 oddéleni
(dle poctu prihlasenych Zaku), po 15:00 hodiné provoz zajist'uji 2 oddéleni.

6.3 ZAJISTENI PROVOZU

Skolni druZina ma p¥i 8 oddélenich kapacitu 240 Zaki, p¥i 7 oddélenich pak 210 Zaki.
Kazdé oddéleni ma kapacitu 30 Zaki na jednoho pedagogického pracovnika. Oddéleni
Skolni druziny jsou vékove smisena.

V jednom oddéleni lze individualné integrovat nejvySe 5 ucastniki se zdravotnim
postiZzenim. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet Gicastnikii na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti Gcastnikll, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve t¥idach a mistnostech SD maximalné 30 déti,

b) pii vychazkach po béznych trasach v okoli skoly s béZznym dopravnim provozem maximalné
25 déti,

c) pfi organizaén€ ¢i dopravné ndro¢nych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s feditelkou skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu
doprovéazejicich osob.

1) Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh
vedouci vychovatelky $kolni druziny. V ramci SD mohou byt organizovéany i dalsi
spole¢né ¢innosti. VSechny tyto akce musi byt pfedem schvaleny vedenim skoly.

2) DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani
zejména formou relaxacnich, rekreac¢nich a zijmovych ¢innosti; umoZziuje Zakim
hravou formou pripravu na vyudovani.

3) Relaxaéni a odpocinkové ¢innosti odstrafiujici inavu, se zatazuji nejcastéji po obédé,
popf. rano pro Zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o
klid, klidové hry a klidné zajmové €innosti, poslechové ¢innosti apod.

4) Rekreacni €innosti slouzici k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpoéinek aktivni s
Zajmové ¢innosti rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji zdkiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost mize byt organizovana pro vybrané ziky z rtiznych oddéleni v zajmovém
Gtvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodié.

5) Priprava na vyulovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. Jedné se o zabavné procvicovani uéiva
formou didaktickych her (v¢etné feseni problémill), ovéfovani a upeviiovani skolnich
poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskavéani dalSich
dopliujicich poznatk pii pribézné ¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové ¢innosti,
prace s knihou a ¢asopisy).



6.4 REZIM SKOLNI DRUZINY

Provoz skolni druziny je zajistén ve dnech Skolniho vyucovani. Provozni doba Skolni
druziny je nasledujici:

RANNI PROVOZ — ¢as a druh &innosti:

6.30 — 7.50 hod. - v dobé ranniho provozu pievlada odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni
hry, hracky, ¢innost podle individudlniho z&jmu Zzaka. Béhem provozu Skolni druziny z
hygienickych a bezpe¢nostnich divodi nevstupuji zakonni zastupci a jimi poveéiené osoby nebo
dal$i navstévnici do prostor Skolni druziny.

ODPOLEDNI PROVOZ — ¢as a druh &innosti:

11.40 — 13.00 hod. — obé&d, osobni hygiena

13. 00 - 14.00 hod. odpocinkova, relaxacni ¢innost, volna ¢innost, pobyt venku, besedy, ¢etba,
vypraveéni

14.00 — 15.00 hod. - c¢innost podle Skolniho vzdélavaciho programu Skolni druziny a
tematického planu

15.00 - 17.00 hod. - odpocinkova ¢innost, volna ¢innost, postupny odchod zaki domi a
uspotadani herniho prostoru skolni druziny.

1) Do ranniho provozu Skolni druziny vstupuji zaci podle ¢asu uvedeného zakonnymi
zastupci zéka na prihlasce.

2) Zaci do odpoledniho provozu vstupuji bezprostfedné po skondeni vyu¢ovani, pod
dozorem vychovatelky.

3) V ptipadg, Ze zaci ostatnich t¥id konc¢i vyucovani pozdéji, odvede je do Skolni druziny
nebo Skolni jidelny pedagogicky pracovnik.

4) Pokud zaky odvadi do Skolni jidelny pedagogicky pracovnik, potom se z ni zaci do
Skolni druZiny vraci sami, a to na zakladé pisemného pfedchoziho souhlasu zakonnych
zastupcl zaka.

5) V prtipadé neptitomnosti vychovatelky Skolni druziny plni jeji funkci povéfeny
pedagogicky pracovnik.

6) Skolni druzina se realizuje pravidelnou formou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou,
spontanni a ptilezitostnou.

7) V pribéhu odpolednich Cinnosti jsou fazeny vychazky, sportovni ¢innosti a aktivni
pohyb mimo $kolni druzinu.

8) Pii organizacné ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly v dostate¢ném Casovém piedstihu organizacni zajisténi
téchto akci v€etné poctu osob vykonavajicich dohled nad zaky.

9) Pedagogicti pracovnici podavaji vychovatelkam $kolni druziny informace o vsech
zmeénach, které zasahuji do provozu skolni druziny. Jedna se zejména o zmény v rozvrhu
hodin, tfidni akce, zruSeni krouzka a dalsi.

10) Od 15.00 hod. se oddéleni $kolni druziny spojuji.

11) Béhem provozu $kolni druziny nevstupuji z hygienickych a bezpecnostnich duvodt
zakonni zéstupci, jimi poveéfené osoby a dalsi navstévnici do prostor Skolni druZiny.



7. ZAJISTENI PROSTOR PRO CINNOST SKOLNi DRUZINY

Oddé¢leni skolni druziny jsou umisténa v budové Skoly. Pro svou ¢innost vyuziva Skolni
druzina kromé¢ vlastnich tiid rovnéz télocvicnu, skolni sportovni areal, odborné ucebny, bazén.

7.1 DOCHAZKA ZAKU DO SKOLNI DRUZINY A POHYB ZAKU V
PROSTORACH SKOLY

1) Oddéleni $kolni druziny se napliuji do maximalniho poctu 30 Zaka.

2) Zaci, ktefi navitévuji $kolni zajmové Gtvary v budové $koly, odchéazeji ze $kolni druZiny
samostatn¢ podle Casu uvedeného v prihlasce.

3) Zakonni zastupci zaka v pisemné piihlasce do Skolni druziny uvadéji rozsah dochazky a
zpusob odchodu zaka ze skolni druziny. Zakonni zastupci zaka za n¢j ptebiraji zodpovédnost i
v pifipadé, ze ho vyzveddva jimi povéiend osoba star$i 18 let. Zakonni zastupci zéka do
ptihlasky uvadéji jména osob povétenych vyzvedavanim zaka. V piipad¢, Zze zdka vyzvedava
star§i sourozenec mladsi 18 let, uvede zakonny zastupce do ptihlasky, ze zdk odchazi sam.
Jakékoli zmény v rozsahu dochédzky zaka, zptisobu a doby odchodu sdéli zakonni zastupci zaka
vychovatelce $kolni druziny pisemnou formou.

4) Nepiitomnost zaka ve skolni druzing je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole (postup dle
Skolniho tadu). Pokud si Zdka vyzvedne jeho zakonny zastupce bezprostiedné po skonéeni
vyucovani, ozndmi tuto skute¢nost vychovatelce Skolni druziny ptedavajici pedagogicky
pracovnik.

7.2 PODMINKY DOCHAZKY DO §1§0LNi DRUZIN){, PODMINKY A DOBA o
ODCHODU PRI VYZVEDAVANI ZAKU ZE SKOLNI DRUZINY, PRIHLASOVANI
A ODHLASOVANI

O zafazeni & vyloudeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditelka $koly. Cinnost druziny je
urcena prednostné pro zéky prvniho stupné zdkladni Skoly ptihlaSené k pravidelné denni
dochézce.

Rodice, kteti chtéji prihlasit dit¢ do Skolni druZiny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery je ke
staZzeni na strankach Skoly nebo ho obdrzi u vedouci vychovatelky. Na zapisnim listku rodice
stanovi dobu pobytu zdka ve Skolni druzing.

Podminky dochazky do Skolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaka ze
Skolni druziny jsou dany jiZ pfi piihlasovani Zaka do Skolni druZiny, nebot’ tyto informace musi
uvést zakonny zastupce Zaka do zapisového listku, ktery slouzi jako pfihlaska do Skolni druziny
a zéarovei jako zakladni informace pro vychovatelky.

Pokud si rodice pieji, aby dit¢ odchazelo ze Skolni druziny po vyucovani, po obéd¢, v case do
14:00 hodin, dité¢ odchazi samostatné do Satny, odkud dité pfedd v den odchodu pedagog
vykonavajici dozor v Satn€. Pokud dité odchazi samo, bez doprovodu, rodice tuto skutecnost
uvedou v zadosti o uvolnéni ditéte ze $kolni druziny s uvedenou formulaci, ze za dité prebiraji
zodpovédnost.

Odchody ditéte ze Skolni druziny musi byt zvoleny tak, jak jsou stanovené odchody Skolni
druZiny vnitfnim fadem.



Odchody déti jsou stanovené kazdy den v case: 14:00, 14:30, 15:00, 15:30,
16: 00, 16:30, 17:00 hod.

Tyto stanovené Casy jsou pro nas zavazné, a proto moc prosime, o jejich presné dodrzovani.

Z bezpecnostnich diivodli neni mozné kazdé dit¢ vydavat individudlng, dle Vasich pozadavk.
Telefonicka nebo Ustni dohoda o zméné neni mozna. Pisemna komunikace je nejprikaznéjsi,
proto na ni budeme trvat. Pisemna Zzadost musi obsahovat udaj o datu zmény a podpis
zédkonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot tento zplsob omluvy je
neprokazatelny.

Pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné v¢as
vZdy pisemné oznamit.

vvvvv

pisemné omluvit, zaslat pisemnou zadost o uvolnéni, s datem, casem a podpisem zédkonného
zastupce. Bez fadné pisemné omluvenky nesmi vychovatel dité pustit. Pokud dité odchazi na
zadost rodict v jiném case, nez je vyse uvedeny, rodice za své dité piebiraji zodpovédnost a
tuto skutecnost uvedou pisemné na zadost o uvolnéni.

Kazda pani vychovatelka ma v oddé¢leni 30 déti, se kterymi musi pracovat. Chodi s nimi na
htiste, do télocvicny, na vychazky, aj.

PtihlaSeni a dochazku do mimoskolnich krouzkt si rodice zabezpec€uji sami.

Na zéklad¢ pisemného souhlasu zdkonnych zéastupctl, odchazi dit€¢ z druZiny samo, nebo je
vydano pouze rodi¢im, popf. osobé, jejiz jméno je uvedeno v zapisnim listku zdkonnym
zastupcem ditéte.

Bez predani zékonnému zastupci nebo povéiené osobé, kdy dité odchazi ze skolni druziny
samo, mize byt ze SD uvolnéno pouze na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce
obsahujici vyslovnou formulaci, ze zakonny zastupce timto ptebira za dité plnou zodpovédnost.
Splni-li zddost o uvolnéni uvedené predpoklady, je rozhodnuti feditele o vyhovéni této Zadosti
automatické a vychovatelka dit€ uvolni.

Pti z&pisu do Skolni druZiny je zdkonny zastupce Zaka prokazatelnym zplsobem seznamen s
fadem Skolni druziny.

Odhlaseni ze Skolni druziny je nutno provést pisemnou formou na ptislusném formulafi, ktery
je ke staZeni na strankach skoly.

Zakonni zastupci byli seznameni s podminkami dochazky Zakt do Skolni druZiny a tuto
skute€nost stvrzuji svym podpisem.

8. PRAVIDLA KONTAKTU SE ZAKONNYMI ZASTUPCI

1) Zakonni zastupci zaka jsou seznameni s pravidly Skolni druziny prvni $kolni den
prostiednictvim informacniho letacku. S Vnitinim fddem Skolni druziny a zpiisoby thrady
uplaty za Skolni druZzinu jsou prokazatelné seznameni v mésici zafi.
2) Dotazy a pfipominky k provozu Skolni druziny Ize konzultovat s vychovatelkami
jednotlivych oddéleni Skolni druZiny osobné pii vyzvedavani zaki.



9. STRAVOVANI A PITNY REZIM

1) Stravné si zakonni zastupci zaka zajist'uji sami, stejné tak i pfihlaSovani a odhlasovani obédu.
Vychovatelka skolni druziny obédy nezajistuje.
2) Pitny rezim zajiStuje zakovi jeho zakonny zastupce.

10. POSTUP PRI NEVYZVEDNUTI ZAKA

Ukonéeni provozu SD je v 17:00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodiéi
vychovatelka nejdiive podle moznosti kontaktuje telefonicky rodice zdka a osoby uvedené na
piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, je povinna vyrozumét vedeni skoly.
V zadném ptipadé nesmi opustit zadka az do vyfeSeni situace.

Pokud Zak neni vyzvednut ze $kolni druZiny do konce provozu $kolni druZiny, tj. do
17.00 hodin, je vychovatelka $kolni druZiny povinna:

a) kontaktovat zakonné zastupce ditéte nebo dal$i osoby, které jsou zmocnény Zaka
vyzvednout
b) v pripadé, ze se nepodafi spojit s zadnou z uvedenych osob a soucasné nikdo dité
nevyzvedne po skonceni doby provozu Skolni druZiny, pedagogicky pracovnik
prostiednictvim Policie CR (méstské policie) kontaktuje organ socialnd — pravni
ochrany déti.
€) pokud bude situace takova, ze se dité€ ocitlo bez jakékoliv péce, je umisténo do zafizeni
pro déti vyzadujici okamzitou pomoc (§ 42 zakona €. 359/1999 sb., o socialné — pravni
ochrang¢ déti)
Do doby, nez je dité (z4k) opozdéné vyzvednuto zdkonnym zastupcem nebo zmocnénou osobou
nebo neni predano pracovnikovi organu socialné€ — pravni ochrany déti, pedagogicky pracovnik
musi setrvat s ditétem ve Skole (Skolském zatizeni)

11. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI

1) Na zac¢atku Skolniho roku provedou vychovatelky $kolni druziny prokazatelnym zptisobem
pouceni o bezpecnosti a pravidlech Skolni druzZiny.

2) Vsichni zaci §kolni druziny se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pfi v§ech
¢innostech v prostorach uzivanych Skolni druZinou.

3) V piipadé, Ze jsou pro ¢innost $kolni druziny vyuzivany jiné prostory nez tfidy, potom jsou
zéci Skolni druziny povinni fidit se pokyny stanovenymi fady odbornych uceben, télocvicny,
sportovist’ a venkovni herni plochy, bazénu.

4) Vsichni Zaci Skolni druziny respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se
nevzdaluji ani neodchazeji ze skolni druziny.

5) Vsichni zaméstnanci $koly jsou pifi vzdélavani béhem souvisejicich ¢innostech povinni
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro prechazeni vzniku rizikového chovani, prevence a diskriminace Zaka.

6) Vychovatelky skolni druziny poskytuji zaktim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

7) Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotfebici, elektrickym zafizenim, neotviraji okna.



8) Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti §kolni druziny, hlasi
zaci bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému pracovnikovi, jenz
vykonava dohled nad zaky Skolni druziny.

9) Zaci maji zakazano nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s jeji &innosti a mohly
by ohrozit zdravi a v bezpe¢nost Zaka &i jinych osob.

10) Z4ci maji zakazano potizovat jakékoli nahravky-audio, video, foto.

11) Zaci maji z bezpeénostnich diivodil zakazano opoustét oddéleni, $kolu a $kolni aredl bez
védomi vychovatelky Skolni druziny.

1)

2)
3)
4)
5)
6)

12. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI
DRUZINY ZE STRANY ZAKU

Zaci zachazeji s majetkem $kolni druzing Setrnd. V piipadé timyslného poskozeni
majetku Skolni druziny zéky budou rodice vyzvani k jednani o nahrad¢ vzniklé skody.
Kazdé poskozeni majetku nebo zavadu nahlési zak vychovatelce.

Prostory $kolni druziny udrzuji Zaci v ¢istoté a poradku.

Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.

Majetek skolni druziny nesméji zaci odnaset domd.

Z4ci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urden4.

13. DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY

Ve S§kolni druziné se vede tato dokumentace:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

Ptihlasky déti do skolni druziny, jejiz soucasti je pisemné sd€leni zdkonnych zastupcl
zéka 0 rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu zdka ze Skolni druziny. (§ 9 odst. 4
vyhlasky 74/2005 Sb., v platném znéni).

Skolni matrika $kolni druziny (§ 28 odst. 3 §kolského zékona).

Evidenci ucastnikt Skolni druziny (§ 15 vyhlasky €. 74/2005 Sb., v platném znéni).
Ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné pfehledy vychovné vzd€lavaci préace, vCetné
dochazky déti.

Vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh €innosti Skolni druziny.

Skolni vzd&lavaci program $kolni druziny.

Plany vychovné vzdé€lavaci Cinnosti.

Stanoveni vySe Uplaty za zajmové vzdélavani (§14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném
znéni).

Roc¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly.

10) Knihu trrazii a zaznamy o urazech déti, zakt — evidence je vedena v knize urazi celé

Skoly.

14. DALSI USTANOVENI

1) Skolni druzina je v provozu ve dnech Skolniho vyucovani. Po projednani se zfizovatelem
muze byt jeji provoz pierusen v dobé Skolnich prazdnin.



2) V ptipadg¢, Ze se zak piihlaseny do Skolni druziny ucastni v dob¢ jejiho provozu jiné zajmové
¢innosti, piejima za né& zodpovédnost ten, kdo ma tuto zdjmovou cinnost na starosti
(pedagogicky pracovnik, vedouci krouzku aj.).

3) V dobé odpoledniho provozu je ¢as od 14.00 do 15.00 vymezen pro pravidelnou ¢innost
Skolni druziny. Z duvodu neruseného provozu této pravidelné ¢innosti bude odchod Zaku
ze SKkolni druZiny povolen pouze na zikladé pisemné Zadosti zakonného zastupce Zika.

4) S timto Vnitinim Fadem $kolni druZiny jsou zakonni zastupci Zaka povinni se seznamit.
5) Vnitini Fad Skolni druZiny je vyvéSen na nasténce umisténé ve vestibulu $koly a na
webovych strankach Skoly.

15. PRAVIDLA PRO HODNOCENI ZAKU

15.1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druzin€ zajist'uji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli
prubézné a vcas informovani o prib¢hu a vysledcich vzdélavani zaka.

15.2 Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini Fad a ¢innost Skolni druZziny, miiZe byt
rozhodnutim Feditelky z druZiny vylouen. Reditelka miiZe rozhodnout o vylouceni Zika
ze Skolni druziny, pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil
kizenn a poradek, ohroZuje zdravi a bezpefnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje Skolni druZinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych diavodii.

16. ZAVERECNA USTANOVENI

1) Kontrolu provadéni této smérnice je statutarnim organem S$koly povéfena vedouci
vychovatelka.

2) Touto smérnici se rusi piedchozi znéni tohoto dokumentu ze dne 30. 8. 20109.

3) Vnitini #ad SD je celoroéné vyvésen na vefejnd piistupném misté a na webovych strankach
Skoly.

4) Smérnice nabyva platnosti dne 1. 2. 2022.

V Prost&jove, dne 12. 1. 2022
Digitalné podepsal
Mgr°BC° PEtra Mgr.Bc. Petra Rubacova
Mgr. Be. Petra Rubacova R u ba' (‘fova’ Datum: 2022.01.19
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